
 

План - график 

по подготовке и обеспечению проведения 

государственной (итоговой) аттестации выпускников 

общеобразовательных учреждений города Зверево в 2014 году 

 

№ 

п/п М е р о п р и я т и я  Сроки 
Ответственн

ые 

1. 

 

Нормативно-правовое, инструктивное обеспечение 

 

1.1 Разработка и внесение изменений в 

муниципальную нормативную правовую базу 

проведения государственной (итоговой) аттестации 

в 2014 году (по мере необходимости). 

 

октябрь- 

апрель 

ГорОО 

г.Зверево 

1.2. Подготовка предложений о составе: 

- уполномоченных представителей государственной 

экзаменационной комиссии Ростовской области 

(далее – ГЭК РО); 

- руководителей пунктов проведения экзаменов 

(далее – ППЭ), организаторов ППЭ для проведения 

единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ) и 

государственного выпускного экзамена (далее – 

ГВЭ) в 2014 году; 

 

 

ноябрь-

декабрь 

ГорОО 

г.Зверево, 

руководители 

ОУ  

1.3. Подготовка проектов приказов отдела образования 

муниципального образования «Город Зверево»:  

 - об участии в государственной (итоговой) 

аттестации и создании условий для проведения 

экзаменов в основной и период проведения ЕГЭ, 

ГВЭ в 2014 году; 

подготовка документов на основании заявлений 

граждан 

- об аккредитации общественных 

наблюдателей при проведении государственной 

(итоговой) аттестации обучающихся, освоивших 

образовательные программы основного общего 

образования или среднего (полного) общего 

образования, в г.Зверево в 2014 году и др. 
 

ноябрь- 

июль 

ГорОО 

г.Зверево 



 

2. Мероприятия по организации и проведению  

государственной (итоговой) аттестации выпускников  

общеобразовательных учреждений г.Зверево в 2014 году 

2.1. Организация взаимодействия с региональными 

структурами, обеспечивающими проведение 

государственной (итоговой) аттестации: 

минобразованием Ростовской области, 

Государственным бюджетным учреждением 

Ростовской области «Ростовский областной центр 

обработки информации в сфере образования» 

(ГБУРО РОЦОИСО) 

 

в течение 

учебного 

года 

ГорОО 

г.Зверево 

2.2. Мероприятия по организационно– 

технологическому обеспечению проведения 

государственной (итоговой) аттестации, в том 

числе для лиц с ограниченными возможностями 

здоровья. 

 

В 

течение 

учебного 

года 

ГорОО 

г.Зверево 

2.3. Мероприятия по соблюдению режима 

информационной безопасности при доставке и 

выдаче экзаменационных материалов 

. 

Май-

июнь 

Уполномочен

ные ГЭК 

2.4. Мероприятия по обеспечению взаимодействия с 

местными органами исполнительной власти и 

службами по вопросам взаимодействия при 

организации и проведении государственной 

(итоговой) аттестации выпускников 

общеобразовательных учреждений области в 2014 

году: 

- отделом внутренних дел; 

- МУЗ ЦГБ г.Зверево; 

- противопожарной безопасности; 

- связи; 

энергообеспечения. 

 

Март- 

июнь 

ГорОО 

г.Зверево, 

руководители 

ОУ, в которых 

организуются 

ППЭ 

2.5. Мероприятия по размещению на официальном 

сайте отдела образования г. Зверево нормативных 

правовых и инструктивно – методических 

документов по вопросам организации и проведения 

государственной (итоговой) аттестации 

выпускников общеобразовательных учреждений 

области. 

 

В 

течение 

учебного 

года 

ГорОО 

г.Зверево, 

ИМО 



2.6. Создание муниципальной базы данных участников 

ЕГЭ и ГИА-9 

 

декабрьм

арт 

ГорОО 

г.Зверево 

2.7. Подготовка документов по проведению 

досрочного, основного этапов проведения 

государственной (итоговой) аттестации 

обучающихся, освоивших образовательные 

программы основного общего, среднего общего 

образования, в том числе в форме ЕГЭ, в 2014 году. 

 

Апрель- 

июль 

 

ГорОО 

г.Зверево, 

руководители 

ОУ 

2.8. Организация работы (технического специалиста) 

оператора, обеспечивающего организацию и 

технологическое сопровождение ЕГЭ. 

 

Январь- 

июль 

 

ГорОО 

г.Зверево  

2.9. Мероприятия по организации: 

- получения, оформления свидетельств о 

результатах ЕГЭ;  

- выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ 

участникам ЕГЭ; 

- оформления справки о результатах 

государственной (итоговой) аттестации с 

участием ТЭК. 

 

Июль- 

август 

 

ГорОО 

г.Зверево, 

руководители 

ОУ 

2.10. Мероприятия по привлечению совершеннолетних 

дееспособных граждан РФ в качестве 

общественных наблюдателей при проведении 

государственной (итоговой) аттестации 

выпускников общеобразовательных учреждений 

области, в том числе по привлечению различных 

общественных организаций, объединений, 

представителей социально активного населения, и 

их аккредитации. 

 

Апрель- 

июль 

 

ГорОО 

г.Зверево, 

руководители 

ОУ 

2.11. Мероприятия по информированию: 

- о сроках и местах регистрации на сдачу ЕГЭ; 

- о сроках проведения ЕГЭ и ГИА-9; 

- о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения 

апелляций; 

- о местах расположения ППЭ; 

- о сроках, местах и порядке информирования 

участников ЕГЭ о результатах ЕГЭ и выдачи 

свидетельств о результатах ЕГЭ в 2014 году 

 

декабрь, 

апрель 
ГорОО 

г.Зверево, 

руководители 

ОУ 

 

 

2.12. Создание условий для детей с ограниченными 

возможностями здоровья 

 

В 

течение 

года 

Руководители 

ОУ 



2.13. Приобретение аппаратуры для проведения и 

видеопротоколирования процедуры ЕГЭ (по мере 

поступления финансовых средств) 

 

В 

течение 

года 

Руководители 

ОУ 

2.14. Еженедельные мониторинги работы с 

обучающимися с целью совершенствования 

навыков тестирования, умений соотнести 

формулировку вопросов в содержании КИМ и 

ответов к ним, избежание ошибок при заполнении 

бланков ЕГЭ, формирование умений оптимально 

распределять время, отведенное на выполнение 

каждой части. 

 

В 

течение 

года 

Руководители 

ОУ, учителя-

предметники 

2.15. Обучение заполнению регистрационных бланков, 

структурным особенностям КИМ при подготовке к 

ЕГЭ, ГИА-9  

 

В 

течение 

года 

Учителя-

предметники 

2.16. Стимулирование самостоятельной качественной 

подготовки к ЕГЭ и ГИА-9 у каждого 

обучающегося 

 

В 

течение 

года 

Руководители 

ОУ, учителя-

предметники 

2.17. Контроль за качеством подготовки и 

информированности выпускников 11(12) классов к 

государственной (итоговой) аттестации в 2014 году. 

 

Февраль

-май 
ГорОО 

г.Зверево 

2.18. Проведение тренировочных экзаменов в форме и по 

материалам ЕГЭ 

 

В 

течение 

года 

Руководители 

ОУ 



3.  Формирование и ведение муниципальной 

информационной системы обеспечения проведения ЕГЭ. 

 

3.1. Формирование и ведение муниципальной 

информационной системы в соответствии с графиком 

 внесения информации в региональную систему 

обеспечения проведения ЕГЭ в соответствии с 

постановлением Правительства РФ от 31.08.2013 

№755: 

- мероприятия по организации мониторинга 

полноты, достоверности и актуальности внесенных 

сведений в муниципальную информационную систему 

обеспечения проведения ЕГЭ; 

- мероприятия по организации доступа к 

сведениям, содержащимся в муниципальной 

информационной системе обеспечения и проведения 

ЕГЭ в соответствии с действующим 

законодательством; 

- мероприятия по созданию необходимых мер по 

защите сведений, содержащихся в муниципальной 

информационной системе обеспечения и проведения 

ЕГЭ при их обработке, хранении, обмену 

информацией в соответствии с действующим 

законодательством в области защиты информации  

 

октябрь-

май 

 

 

 

В 

течение 

года 

 

 

в течение 

года 

 

 

 

ноябрь-

май 

 

 

 

 

ГорОО 

г.Зверево  

 

 

 

 

 

ГорОО 

г.Зверево  

 

 

ГорОО 

г.Зверево  

 

 

 

 

ГорОО 

г.Зверево  

 

 

 

3.2. Обеспечение взаимодействия муниципальной 

информационной системы с региональной 

информационной системой, министерством общего и 

профессионального образования области, 

образовательными учреждениями начального 

профессионального, среднего профессионального, 

высшего профессионально образования; 

образовательными учреждениями, реализующими 

основные образовательные программы среднего 

(общего) образования 

в течение 

учебного 

года 

Оператор 

базы 

данных 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4. Мероприятия по организации подготовки, переподготовки и 

повышению квалификации организаторов государственной (итоговой) 

аттестации выпускников общеобразовательных учреждений г.Зверево 

4.1. Участие организаторов ЕГЭ, экспертов по проверке 

заданий (область «С»), экспертов территориальных 

комиссий по проверке работ ГИА-9, в федеральных, 

межрегиональных, региональных совещаниях, 

семинарах по вопросам организации и проведения 

государственной (итоговой) аттестации обучающихся, 

в том числе в форме ЕГЭ. 

 

октябрь- 

март 

ГорОО 

г.Зверево, 

ИМО 

4.2. Реализация программ по подготовке и переподготовке 

организаторов ЕГЭ, ГИА-9: 

- членов предметных комиссий; 

- уполномоченных ГЭК РО; 

- ответственных за организацию ЕГЭ, ГИА-9 в 

МОУО,  

- ответственных за организацию ЕГЭ  

- руководителей ППЭ; 

- общественных наблюдателей и др. 

 

январь- 

май 

ИМО  

4.3. Совещания с участием руководителей ОУ, 

заместителей по учебно-воспитательной работе по 

вопросам организации и проведения государственной 

(итоговой) аттестации выпускников 

общеобразовательных учреждений г.Зверево в 2014 

году. 

 

в течение 

учебного 

года 

ГорОО 

г.Зверево 



 

5. Мероприятия по обеспечению информирования о проведении  

государственной (итоговой) аттестации выпускников  

общеобразовательных учреждений г.Зверево в 2014 году. 

 

5.1. Подготовка материалов для публикации в СМИ об 

особенностях участия выпускников школ области в 

государственной (итоговой) аттестации в 2014 году.  

 

в течение 

учебного 

года 

ГорОО 

г.Зверево 

5.2. Отчёт руководителей общеобразовательных 

учреждений и ответственного за организацию и 

проведение ЕГЭ в 2014 году на совещании "О 

подготовке к проведению государственной (итоговой) 

аттестации выпускников 11(12) классов 

общеобразовательных учреждений области в 2014 

году" 

Март-

апрель  

Гл.специа

лист 

ГорОО 

г.Зверево, 

руководи

тели 

школ № 

1,2,5 

5.3. Подготовка материалов для проведения телепередач 

об особенностях участия выпускников области в 

государственно (итоговой) аттестации в 2014 году. 

в течение 

учебного 

года 

ГорОО 

г.Зверево, 

руководи

тели ОУ 

5.4.  Организация работы «горячей» телефонной линии по 

вопросам организации и проведения ЕГЭ в 2014 году. 

в течение 

учебного 

года 

ГорОО 

г.Зверево 

5.5.  Мониторинг исполнения общеобразовательными 

учреждениями г. Зверево федеральных, региональных, 

муниципальных нормативных правовых документов, 

регламентирующих государственную (итоговую) 

аттестацию выпускников общеобразовательных 

учреждений.  

 

в течение 

учебного 

года 

ГорОО 

г.Зверево  

 

6. 

Подведение итогов проведения государственной (итоговой) аттестации 

выпускников общеобразовательных учреждений  

г.Зверево в 2014 году 

6.1. Аналитический отчет об итогах организации и 

проведения государственной (итоговой) аттестации 

выпускников общеобразовательных учреждений 

города Зверево в 2014 году, в том числе в форме ЕГЭ. 

август- 

сентябрь 

ГорОО 

г.Зверево, 

руководи

тели ОУ, 

руководи

тели 

ГМО 
 

 


